
График работы структурных подразделений администрации Советского 
муниципального района по предоставлению муниципальных услуг 

Наименование 
структурного 

подразделения 

Наименование муниципальной 
услуги, муниципального 

контроля 

Общее время 
работы отдела, 
телефон отдела 

Приёмные часы 
для 

предоставления 
муниципального 

услуги, 
муниципального 

контроля 
Отдел экономики, 
инвестиционной 

политики и 
муниципальных 

закупок 

Согласование размещения 
нестационарных торговых 
объектов 

с 8.00 до 17.00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 

( суббота, 
воскресенье – 

выходной) 
тел. 5-05-54 

с 8.00 до 17.00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 
( суббота, 
воскресенье – 
выходной) 

 
 

Осуществление муниципального 
контроля в области торговой 
деятельности на территории 
Советского муниципального 
района 
Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной 
конструкции 
Предоставление разрешения на 
право организации розничного 
рынка 
Выдача разрешения на право 
торговли на ярмарке на 
территории Степновского 
муниципального образования 

Отдел по  
назначению 

субсидий ЖКХ 

Приём заявлений и организация 
предоставления гражданам 
субсидий на оплату жилых 
помещений и коммунальных 
услуг 

с 8-00 до 17-00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 

( суббота, 
воскресенье – 

выходной) 
тел. 5-31-94 

Понедельник 
Вторник 

Среда 
с 8-00 до 12-00 

Отдел опеки и 
попечительства 
администрации 

Советского 
муниципального 

района 

Выдача разрешения на 
раздельное проживание 
попечителей и их 
несовершеннолетних детей 

с 8-00 до 17-00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 

( суббота, 
воскресенье – 

выходной) 
 

понедельник-
среда 

 с 8.00. до 12.00 

Назначение единовременного 
пособия при всех формах 
устройства детей-сирот и детей 
оставшихся без попечения 
родителей, в семью 

с 8-00 до 17-00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 

( суббота, 
воскресенье – 

выходной) 

понедельник-
среда 

 с 8.00. до 12.00 

Прием документов органами 
опеки и попечительства от лиц, 
желающих принять детей – сирот  

с 8-00 до 17-00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 

понедельник-
среда 

 с 8.00. до 12.00 



и детей ОБПР на воспитание в 
семью, выдача  заключения о 
возможности  временной 
передачи ребенка в семью и 
назначение денежных выплат на 
содержание детей-сирот и детей 
ОБПР, переданных под опеку 

( суббота, 
воскресенье – 

выходной) 
 

 Выдача заключений по спорам 
связанным с воспитанием детей 

с 8-00 до 17-00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 

( суббота, 
воскресенье – 

выходной) 
 

понедельник-
среда 

 с 8.00. до 12.00 

Отдел 
организационной и 

контрольно 
кадровой работы 

Назначение пенсии за выслугу 
лет 

с 8-00 до 17-00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 

( суббота, 
воскресенье – 

выходной) 
 

с 8-00 до 17-00 
с 12.00 до 13.00. 
перерыв на обед 

( суббота, 
воскресенье – 

выходной) 
 

Выдача разрешения на 
вступление в брак лицу (лицам), 
достигшему (достигшим) 
 возраста  16 лет 

Отдел по 
управлению 

муниципального 
имущества и землей 

Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

 Осуществление муниципального 
земельного контроля на 

территории Степновского 
муниципального образования, 

территории сельских поселений и 
межселенной территории 

Советского муниципального 
района 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до 13.00 

 Предоставление гражданам, 
имеющим трех и более детей, 

земельных участков в 
собственность бесплатно 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до 13.00 

 Предоставление земельных  
участков, находящихся  в  

муниципальной собственности, 
земельных участков, 

государственная собственность на 
которые  не разграничена, без 

проведения торгов 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до 13.00 

 Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 

участков  на кадастровом плане 
территории 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 



 Заключение соглашений о 
перераспределении земельных 

участков (земель), находящихся в 
собственности Степновского 
муниципального образования 
Советского муниципального 

района и земельных участков, 
находящихся в частной 

собственности 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

 Предоставление земельных 
участков, находящихся в 

муниципальной собственности, 
земельных участков, 

государственная собственность на 
которые не разграничена, на 

торгах 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

 Установление сервитута в 
отношении земельных участков, 
находящихся в муниципальной 

собственности, земельных 
участков, государственная 

собственность на которые не 
разграничена 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

 Выдача разрешений на 
использование земель или 

земельного участка, находящихся 
в муниципальной собственности, 
земель или земельного участка, 

государственная собственность на 
которые не разграничена 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-17-91, 
5-05-53 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

 Приватизация жилых помещений 
в муниципальном жилищном 

фонде, занимаемых гражданами на 
условиях социального найма 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-00-41 

Пн., ср., четверг. с 
08.00 до 12.00  

 Предоставление выписки из 
домовой (поквартирной) книги, 

поквартирной карточки 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-00-41 

Пн., ср., четверг. с 
08.00 до 12.00 

 Принятие на учет граждан в 
качестве нуждающихся в жилых 
помещениях из муниципального 
жилищного фонда по договорам 

социального найма 

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-00-41 

Пн., ср., четверг. с 
08.00 до 12.00 

 Выдача решения о присвоении, 
изменении и аннулировании 

адреса объекту адресации  

Пн.-пт. с 08.00 до 
17.00 перерыв с 
12.00 до13.00 

т. 8(84566) 5-00-41 

Вт., ср., четверг. с 
9.00 до 12.00; с 
13.00 до 16.00 

Отдел промышленности, 
теплоэнергетического 

комплекса, 
капитального 

строительства и 
архитектуры 

Выдача разрешения на 
строительство  8:00-17:00 пн-пт. 

12:00-13:00 (обед) 
5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 



 Продление срока разрешения на 
строительство 

8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

 

 Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию 

8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 

 Перевод жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) 

8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 

 Выдача уведомления о 
планируемых строительстве или 

реконструкции объекта 
индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 

 Выдача уведомления об 
окончании строительства или 

реконструкции объекта 
индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 

 Выдача решения о 
перепланировки (или 

переустройства) помещений в 
многоквартирном доме 

8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 

 Признание 
молодых семей участницами 

подпрограммы 
«Обеспечение жильем молодых 

семей» федеральной целевой 
программы «Жилище» на 2015-

2020 годы 

8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 

 Выдача градостроительных планов 8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 

 Признание помещений жилыми 
помещениями, жилых помещений 
пригодными (непригодными) для 
проживания и многоквартирных 

домов аварийными и 
подлежащими сносу и 

реконструкции 

8:00-17:00 пн-пт. 
12:00-13:00 (обед) 

5-00-37 

9:00-16:00 
пн, вт, ср 

 


